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Regler och handlaggning avseende
tillgodoraknanden

1 Mittuniversitetets
tillgodoraknandeordning

Med Mittuniversitetets tillgodordknandeordning avses detta dokument
bestaende av regler och handlaggningsordning. Reglerna géller saval
studentens rattssakerhet som universitetets ansvar och
handlaggningsordningen ska underlatta bade hantering och bedémning av

tillgodordaknandearenden.

Tillgodordknandeordningen galler tillgodordknanden inom utbildning pa
grundniva och avancerad niva, men kan utgora véagledning for
tillgodordknanden inom utbildning pa forskarniva. For tillgodordknanden
inom utbildning pa forskarniva hanvisas till rutiner inom respektive
fakultet.

Dokumentet bygger pa hogskolelagen, forvaltningslagen,
hogskoleférordningen, forordning om uppdragsutbildning vid universitet
och hogskolor, forordning om redovisning av studier m m vid universitet
och hogskolor, Europeisk manual for erkdnnande av kvalifikationer for
hogre utbildning (The European Recognition Manual for Higher Education
Institutions, dven kallad EAR-HEI-manualen), Standarder och riktlinjer for
kvalitetssakring inom det europeiska omradet for hogre utbildning
(Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher
Education Area, forkortat ESG), Lissabonkonventionen samt
Mittuniversitetets beslutade rutiner. Den s k EAR-HEI-manualen &r en
omfattande och detaljrik skrift, som skapats for att hjalpa och gora det
mojligt for bade antagnings- och tillgodordknandehandldggare att utféra
rattvisa bedomningar, varfor aktorerna i tillgodordknandearenden harmed

uppmuntras att dven studera manualen.
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2 Vad ar ett tillgodoraknande?

Universitetskanslersambetets begreppsmanual Grundldggande begrepp
vid redovisning av officiell statistik inom hogskolesektorn (upplaga
september 2016) definierar tillgodordknande enligt foljande “Beslut om att
viss utbildning, kunskap eller fardighet forvarvad i yrkesverksamhet far
ingd i kurs eller examen”. Ratten regleras i hogskoleférordningen samt
forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, ur vilka
tillampliga delar aterges nedan. Begreppet har utifran
Lissabonkonventionen vidgats sa att ett tillgodordknande i praktiken aven
kan grunda sig pa annan verksamhet som exempelvis reell kompetens,
informella eller icke formella kvalifikationer och tillgodordaknas som del av

amne.

2.1 Varfor tillgodorékna?

Syftet med ett tillgodordknande ar att en student inte ska behdva studera
nagot som hen redan har motsvarande utbildning, kunskaper eller
fardigheter i. Ett beslut om tillgodordknande har stor betydelse for
studenten. Mojlighet till fortsatta studier och examen kan bero pa
tillgodordknandebeslutet. Ett tillgodordaknandebeslut kan ockséa paverka

mojligheterna till studiemedel.

2.2 Vem kan tillgodorakna?

For att ansoka om tillgodordknande maste du vara student vid
Mittuniversitetet. Det betyder att du maste vara antagen till och bedriva
hogskoleutbildning! vid Mittuniversitetet. Att den sokande antagits till en
utbildning men dérefter inte paborjat nagra studier dr darmed inte
tillrackligt for att hen ska anses vara student. Nar en student avlagt examen

vid larosatet ar hen inte langre student.

11kap 4§ HF.
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2.3 Vad kan tillgodoraknas?

I 6 kap hogskoleforordningen (SFS 1993:100) anges foljande om
tillgodoraknande:

"6 § Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss
hogskoleutbildning med godkant resultat, har studenten rétt att
tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning vid en annan hogskola.
Detta géller dock inte om det finns en vasentlig skillnad mellan
utbildningarna.

Detsamma galler studenter som har gatt igenom en viss utbildning med
godkant resultat

1. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning i
Danmark, Finland, Island eller Norge,

2. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning hos
den som éar part i Europaradets konvention om erkdnnande av bevis
avseende hogre utbildning i Europaregionen av den 11 april 1997,

3. vid ett universitet eller en annan laroanstalt for hogre utbildning hos
den som dr part i Unescos globala konvention om erkdnnande av
kvalifikationer avseende hogre utbildning av den 25 november 2019, eller

4. vid Nordiska hogskolan for folkhélsovetenskap.

Forordning (2023:32).

"7 § En student har ratt att tillgodordkna sig annan utbildning an den som

avses i 6 § om de kunskaper och fardigheter som studenten aberopar ar av

en sadan beskaffenhet och har en sddan omfattning att de i huvudsak
svarar mot den utbildning for vilken de dr avsedda att tillgodordknas. En
student far aven tillgodoraknas motsvarande kunskaper och fardigheter
som har forvarvats i yrkesverksamhet." (SFS 2006:1053)

"8 § Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan
godtas for tillgodordaknande.

Endast den som &r student kan komma i fraga for tillgodordknande, om

inte annat framgar av lag eller férordning. (SFS 2010:1064 6 kap.)
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I férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor (SFS
2002:760) anges foljande om tillgodordknanden: ”7 § Den som har gatt
igenom en sddan uppdragsutbildning? som avses i 6 § har ratt att
tillgodorédkna sig utbildningen som hdgskoleutbildning pa grundniva eller
avancerad niva.” (SFS 2007:424)

Notera att ratten att tillgodordkna inte stodjer generella stallningstaganden
vid universitetet, utan beslut om tillgodoraknande fattas endast utifran av

student inkommen tillgodordknandeansokan.

Sambanden mellan det ett tillgodordknande grundas pa och vad det kan

tillgodordknas som kan illustreras pa foljande sétt.

Tillgodoraknande Far tillgodoraknas
grundas pa som

Kurs/er ' En kurs

Mot
mal i
kursplan

Del/ar av kurs/er 3 Flera kurser —

Delav kurs

Del av examen (antal Del av huvudomrade
(poéng o férdjupning)
| Mot mal for

: examen
Del av examen/studieplan

(poéng)

Annan verksamhet

Kalla: Ladokkonsortiet, Ladok 3-projektet.

26 § De som deltar i uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller kursbevis
enligt bestaimmelserna for hogskoleutbildning pa grundniva och avancerad niva, om samma
kvalitetskrav stalls pa uppdragsutbildningen som pa motsvarande hogskoleutbildning.
Detta giller @ven om deltagarna saknar behorighet for tilltrade till hogskoleutbildning.
Forordning (2007:424).
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2.4 Forhallningssatt
Skillnader i utbildning, kunskaper och fardigheter ska ses som berikande,
inte som hinder®. Beslut ska inte fattas utifran detaljer, utan utifran vad den

sokande forvantas kunna, forsta och visa.

3 Aktdrer i tillgodorédknandeprocessen

Foljande aktorer kan identifieras i tillgodordknandeprocessen:

e forvaltningschefen, som beslutar om Tillgodordknandeordningen,
¢ studenten (sokanden), som ansoker om tillgodordknande,

¢ Examensfunktionen, som ansvarar for tillgodordknandeordningen,
tillhandahaller ansokningsformulér/-blankett, utgor en in- och utgang
for tillgodordknandedrenden, bereder drenden, forfattar begaran om
utldtande, formulerar och fattar beslut, registrerar, expedierar och

arkiverar beslut,

e akademin* (dmnesforetradare/amneskunnig), som bedomer och avger

utlatande i flertalet tillgodordknandearenden,

e fakultetshandldggare, som rapporterar tillgodordknande pa del av

kurs

e Avdelningen for infrastruktur (INFRA), som tillhandahaller det
drendehanteringssystem (NSP) vari ansokningshandlingarna

hanteras,

e Ladokfunktionen, som tillhandahaller det system (Ladok) och
anvandarstod for tillgodoraknande vari positiva beslut redovisas,

samt

3] standard 1.4 i Standarder och riktlinjer for kvalitetssédkring inom det europeiska omradet
for hogre utbildning (ESG) uppmanas larosaten till andamalsenliga rutiner for att framja
réttvist erkdnnande (av examina for hogre utbildning, studieperioder och reell kompetens),
for att sdkerstélla studenternas progression i sina studier, i synnerhet nar studenterna ar
rorliga inom och mellan hogskolesystem.

4+ Med akademin avses den institution som ansvarar for det berorda &mnet alternativt det
berdérda programmet.
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o Overklagandendmnden for hogskolan (ONH), som avgor i
overklaganden av beslut om tillgodordknande och avslag pa

examensansokan.
4 Arendegang
4.1 Ansokningsforfarande

Information om ans6kningsforfarandet och formular hittas via

www.miun.se/tillgodo. Ansdkan bor ske skriftligen i Serviceportalen (for att

fd med si mycket information som mojligt i ansokan) via studentens inlogg och
tas emot av Examensfunktionen i ett drendehanteringssystem. Om inlogg

saknas kontaktar studenten Examensfunktionen via examen@miun.se fOr

vidare hjalp.

Examensansokan som inkluderar kurser fran annat larosate ar ocksa en
form av tillgodoraknande, dér beslut om tillgodordknande tas i samband

med examensutfardandet.

4.1.1 Bedomningsunderlag

Det aligger sokanden att lamna in de handlingar hen vill aberopa for
tillgodordknandet.

Nar tillgodordknandeansdkan grundar sig pa tidigare studier (avslutade

eller oavslutade) behover t ex foljande handlingstyper bifogas:
¢ studieintyg eller kursbevis ddar personnummer, namn, kurskod samt
kursnamn syns, och
e kursplan inklusive litteraturlista fran relevant tidpunkt samt

e kursplan for den kurs/det moment som ansdokan om
tillgodordknande avser vid Mittuniversitetet. Bifoga den version av

kursplan som var/ar aktuell for nar kurs gavs/ges.

Nar tillgodordknandet grundar sig pa annan verksamhet @n studier ar

foljande handlingstyper exempel pa vad som kan ligga till grund {or beslut:

e arbetsgivarintyg innehallande arbetets omfattning i tid,
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beskrivning av arbetsuppgifter,

arbetsbetyg innehallande arbetsgivarens omdémen om

arbetstagarens arbetsuppgifter samt referens till narmaste chef,
egen reflektion 6ver hur larandemal uppfylls i aktuell kurs,
intyg over handledning (om sadan erhallits),

i forekommande fall, beslut om reell kompetens.

Utover ovanstaende handlingar ar foljande handlingstyper exempel pa vad

som kan stodja ett beslutsfattande (beroende pa vad tillgodoraknandet

grundas pa):

dokumentation av namnéandring,
dokumentation av dndring av personnummer/fodelsetid

beskrivning av poang-/creditsystemet, d v s underlag som klargor
vilken norm som giller for heltidsstudier och hur

poangbeddmningen pa varje kurs relateras till heltidsstudier
beskrivning av betygssystemet
examensbevis/diplom (motsvarande)

beskrivning av utbildningens/kursens/examens struktur, niva och
allmanna upplaggning (dven om den sokande inte har erhallit

examen)

kurskatalog (motsvarande), berorda delar och avseende den period

studierna har dgt rum,
Diploma Supplement/Europass, nar sadant utfardats

utlatande av Universitets- och hogskoleradet (eller motsvarande
dldre myndighet), nar sadant utfardats eller myndighet som gjort

beddmning i legitimations-/auktorisationssyfte
beskrivning géllande utbildningsanordnarens status/ackreditering

om det behovs for bedomningen: uppvisande av

uppsats/sjalvstandigt arbete (motsvarande)
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e beskrivning av arbetsgivarens/foretagets/organisationens verksamhet

4.2 Granskning av ansokan

Examensfunktionen granskar ansokan avseende foljande:
e att sokanden ar Mittuniversitetets student, (om inte sd avvisas
ansokan)
e att underlag for bedomning bifogats,

e handlingarnas beskaffenhet, (avslag om ej ackrediterat larosate/falska

handlingar)

e att de uppgifter sokanden har angivit i ansokan 6verensstimmer med

de dokument som bifogats, samt

e samt vid behov kontakta sokanden f6r kompletteringar och
klargoranden (om inte fullstindiga kompletteringar inkommer, trots

paminnelser, ska bedomning goras pa tillgingligt underlag)

4.3 Begaran om utlatande

I nedanstaende fall kvalitetssdkras tillgodordknande mot dmnet.
Examensfunktionen forfattar “Begaran om utlatande” och skickar via e-
post till berérd @mnesforetradare/amneskunnig alternativt direkt till den
som innehar ratten att ge utlatande enligt akademins besluts- och

delegationsordning nar ansokan avser tillgodordknande till:

e del av kurs,

e del av kursmoment/modul
e kurs,

e dmne/huvudomrade,

e progression, eller

e niva.

11/25



Styrdokument
2023-04-19
Diarienummer: MIUN 2021/2697

I nedanstaende fall inhamtar Examensfunktionen vanligtvis inte utlatande

fran akademin:

e nar ansokan, trots paminnelser om komplettering/ar, saknar underlag

sa bedomning ej dr mojlig att gora (avslag eller avvisning gors)

e nar tillgodordknandet kvalitetssakras mot examensbeskrivning.
(180410, dnr MIUN 2016/2106)

4.4 Utlatande

Utlatandet ska, genom en tydlig motivering, redogora for vilka meriter och
antal hogskolepoang som legat till grund for tillgodoraknandet och vad det
har tillgodoréknats till. Vid delvis bifall eller avslag ska klargérande
motivering om vilka larandemal som inte dr uppfyllda anges. Utlatandet
forfattas av den som ar behorig enligt akademins besluts- och

delegationsordning.

Om bedémningsunderlaget ar otillrackligt for att kunna gora ett
tillfredsstallande utlatande meddelas Examensfunktionen detta for

inhdmtande av de efterfragade handlingarna.

4.5 Beslut

Beslut om tillgodordknande formuleras och fattas av Examensfunktionen

utifran FL 2017:900 31§, undantaget foljande drendetyper:

e tillgodoraknande avseende kurser som faller inom ramen for
Lararlyftet (hanvisas till handlaggare vid institutionen for

utbildningsvetenskap), samt

e tillgodoraknande tillhorande forskarniva (hanvisas till rutiner inom

respektive fakultet).

Beslutet formuleras utifrdn inhdmtat utldtande och ska genom en tydlig
beslutsmotivering redogora vad som legat till grund for tillgodoraknandet
och vad det har tillgodordknats till alternativt varfér ansokan avslas.
Beslutet ska alltid skrivas pa svenska (vid behov 6versittas till engelska)

och ska vara anvandbart for:
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e rapportering i Ladok,
e inforande i bevis, samt
e hallbart vid 6verklagande

Beslutet ska dven innehalla tillampliga réttsregler.

4.5.1 Giltighet

Beslut om tillgodordknande har inte nagon begransad giltighetstid. Om
beslut om tillgodordknande fattas innan studierna for examen ar avslutade,
ska information ges om att provning av 6verlappning kan komma att goras
vid examensutfardandet och att tillgodordknandet darvid kan forandras i
relation till examensinnehallet. Med 6verlappning avses att kurser med
samma innehall bara kan inga i en och samma examen med det
sammanlagda poangtal som kvarstar efter avdrag for det gemensamma

innehallet.

4.6 Dokumentation

Enligt Forordning om redovisning av studier m m vid universitet och
hogskolor (SFS 1993:1153) ska “tillgodordknad utbildning eller annan
tillgodordknad verksamhet”, d v s samtliga tillgodoraknanden, redovisas.
Vid Mittuniversitetet sker detta i studiedokumentationssystemet Ladok.
Uppgifterna i Ladok anvands darefter i olika sammanhang av stor

betydelse f6r bade studenten och Mittuniversitetet:

e de tillgodordknade studierna finns med i de utdrag ur studieregister

studenten erhaller,

e examenshandlaggarna utgar fran uppgifterna i Ladok vid

handlaggningen av examensansokningar, samt

¢ infOr antagning till hogskolestudier anvands uppgifterna vid

behorighetsbeddmning och berdakning av hogskolepoang for sokande.

Beslut om tillgodordknande samt underlag och skal {or beslutet ska
dokumenteras pa sadant satt att det underlattar for Mittuniversitetets

handlaggare, liksom handlaggare vid andra myndigheter inom den hogre
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utbildningen, att vid behov och efter kontakt kunna ta del av beslut och
beslutsunderlag. (FL 2017:900, 31 §)

For att uppna funktionalitet for bl a sparbarhet, vilket ar nodvandigt vid
resultatrapportering och darmed uppfyllandet av SFS 1993:1153,
rapporteras tillgodordknanden i Ladok — antingen som beslut om
tillgodordknande eller som innehall i beslut om utfardat examensbevis.
Tillgodordaknanden ska inte rapporteras i Ladok med enbart

anteckningsfunktion.

Beslutet delges digitalt till sokanden via den e-postadress som finns
angiven i ansokan. Beslut utifran tillgodoraknande till examen delges i

form av examensbevis alternativt avslag pa examensansokan.

Arkivering av tillgodordknandehandlingar ombesérjs av

Examensfunktionen och foljer universitetets dokumenthanteringsplan.

4.6.1 AktOrer i rapporteringen
Da beslutet om tillgodoraknande avser hel kurs eller idmne, ombesorjs

rapporteringen i Ladok av Examensfunktionen.

Galler daremot beslutet del av kurs eller delmoment, ombesorjs rapportering i
Ladok av ansvarig institutions fakultetshandlaggare, forutsatt att studenten

ar registrerad pa den kurs som beslutet om tillgodordknande galler.

Observera: om ingen registrering finns pa den kurs som beslutet galler (vid
del av kurs, delmoment) ar det pa studentens ansvar att delge beslutet om
tillgodordknande till ansvarig institutions fakultetshandlaggare for
inrapportering av tillgodordknandet. Detta kan goras forst i det skede da

studenten registrerat sig pa berdrd kurs.

4.7 Handlaggningstid

Det ar Mittuniversitetets praxis att ansokan om tillgodordaknande ska vara
utredd och beslutad inom tva manader fran det att ansokan med
tillhorande underlag for beddmning har inkommit. Handlaggningstiden

kan ocksa vara kortare eller langre.
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5 Ansokningshandlingarnas
beskaffenhet

5.1 Originalhandling — kopia

Originalhandlingar kan komma att inkrdvas. Den sokande har ratt att
erhalla kvitto (mall for kvitto tillhandahalls och utlamnas av
Examensfunktionen) pa att Mittuniversitetet har mottagit
originalhandlingar. Originalhandlingar ska forvaras pa betryggande satt

och behalls normalt till dess drendet ar avslutat.

Originalhandlingar, som den sokande bifogat sin anstkan, atersands i
rekommenderat brev sedan beslut fattats. Om originalhandling inte kravs
eller inte kan uppvisas kan vidimerade kopior anvandas som

beslutsunderlag.

5.2 Oversattning av aberopade handlingar
Utlandska handlingar ska dels inges pa originalsprak, dels vara dversatta
till engelska av den myndighet som utfardat kvalifikationen alternativt av
auktoriserad Oversdttare. Undantag fran detta kan beviljas av
Examensfunktionen. For de sprak dar det ar brist pa auktoriserade
Oversattare avgor Examensfunktionen om acceptans av annan tillforlitlig

oversattare.

5.3 Handlingarnas akthet

Alla handlingar ska gas igenom avseende dverensstimmelse och rimlighet
vad géller namn, personnummer/fodelsetid, utbildningsfoérlopp m m.
Dokumentationen avseende terminer/ldsar/arbetstid ska stimma med total
tid och med information om examenssystemet i landet vid den tidpunkten.
I ovrigt ska allt som gar kontrolleras, t ex antalet kurser, ordningsfoljden
mellan arbetsplatser, kurser och betyg, betygsutvecklingen mellan olika ar

OSV.

Man kan skilja mellan olika kategorier av ifrdgasattningsbara dokument.

Foljande dr exempel pa detta:
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e dokument som ar odkta, d v s de har aldrig i ndgon form utfardats

vid hogskolan i fraga,

e faktiskt utfirdade dokument som dndrats t ex vid kopiering,
skanning, korrekturlack med avseende pa namn, fodelsedatum,

betyg, kursuppgifter, underskrifter, stamplar m m,

e dokument som har utfardats vid hogskolan i frdga, men av obehorig

person,

e Oversdttningar som "redigerats” till sokandens fordel (ohederliga
Oversattare eller Oversattare som inte kan omradet och darfor

avsiktligt/oavsiktligt missleder), samt

e dokument som producerats vid Degree Mills/Diploma Mills, d v s ett
dokument som &r akta men baserat pa ett icke-existerande studium

(utbildning/kurs) vid en icke-existerande hogskola.

Se dven avsnittet “Kvalitet - utbildningens beskaffenhet” nedan. Mer om
handlingars dkthet star att lasa i “Europeisk manual f6r erkdnnande av

kvalifikationer f6r hogre utbildning”.

Foljande bor kontrolleras vid granskning av ansokan géllande bedomning

av utlandsstudier:

e manga ldnder har andra namntraditioner an Sverige — det ska finnas
rimlig kongruens/vara dverensstimmande och sattet att anvanda

namnet ska kunna forklaras,

e undersok att dokumenten inte dr inkongruenta/ej 6verensstimmande

med perioder fOr nar larosatet haft perioder av stangning,
e Oversdttningar ska kontrolleras sa langt som majligt,

e Oversattares kommentarer eller forsok att anpassa terminologin till
begrepp i andra sprak dn dokumentets originalsprak ska inte

accepteras okritiskt, samt

e om man finner oklarheter och/eller att Gversattningen &dr obrukbar

ska den sokande uppmanas att inkomma med ytterligare
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dokumentation och/eller ny 6versattning. Detta forutsatter forstas

tydliga anvisningar om vilka bristerna é&r.

e erkdannande- och ackrediteringsstatus for programmet och den

utfardande hogskolan

Om det i ndgot led under drendets handlaggning har konstaterats en
forfalskning bor detta meddelas 6vriga hogskolor i landet och i
forekommande fall ska polisanmaélan 6vervagas. Meddelande till 6vriga
hogskolor samt polisanmélan ombesorjs av Examensfunktionen i samrad

med universitetets chefsjurist.

5.4 Handlingarnas innehall

Handlingarna kan innehalla saval formella som informella och icke-
formella kvalifikationer. Icke-traditionella studier ska dock ge samma
fordelar som traditionella studier avseende dppenhet, rorlighet och rattvist

erkdnnande.

Kompetens: Formaga att anvanda kunskaper och fardigheter for att utféra

uppgifter och 16sa problem.

Formell kompetens: Kompetens som en etablerad organisation, t.ex. en
utbildningsinstitution, en myndighet eller en branschorganisation, har
beddmt och dokumenterat i formella termer genom betyg, intyg, certifikat,

legitimation etc.

Informell kompetens: Social kompetens, motivation och liknande. Ofta
viktigt for anstdllningsbarhet men svart att bedoma och dokumentera pa

ett tillforlitligt och rattvist satt. Ocksa benamnt mjuka kompetenser.

Reell kompetens: Den samlade, faktiska, kompetens som en individ har
oberoende av hur, ndr och var den har utvecklats. Reell kompetens utgor
en egen behorighetsgrund till utbildning inom hogskolan och
yrkeshogskolan vid sidan av formell behorighet genom betyg. Bedomning
av reell kompetens avser i dessa sammanhang bedomning av den sékandes

forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen.
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Formellt larande: Ett larande som dger rum inom det formella
utbildningssystemet och som ar tydligt utformat i termer av
amnen/omraden, tid och resurser. Det formella larandet regleras av lagar,
forordningar och andra foreskrifter och syftar till betyg, examensbevis,
utbildningsbevis eller motsvarande. Kvalitetssdakring i form av tillsyn och

annan granskning genomfors av myndigheter.

Icke-formellt lirande: Ett avsiktligt och organiserat larande som inte
regleras av lagar, forordningar eller foreskrifter. Icke-formellt larande
genomfors i t.ex. studiecirklar, arbetsmarknadsutbildning och

personalutbildning. Kvalitetssakringen av larandet varierar.

Informellt larande: Ett ofta oavsiktligt ldrande som inte dr organiserat eller
strukturerat och som kan paga pa arbetsplatsen, i hemmet, i

foreningsverksambhet, i fritidsaktiviteter

6 BedOmningsprinciper

6.1 Overensstammelse — vasentliga och icke-
vasentliga skillnader

For att ett tillgodordknande ska komma ifradga ska den dberopade meritens

innehall, omfattning och niva huvudsakligen 6verensstimma med den

maluppfyllelse som tillgodoraknandet avser. Hogskoleférordningens

bestimmelser om tillgodordknande ska tolkas generdst och beddmaren ska

ta hansyn till syftet med utbildningen/examen som helhet i stallet for att

jamfora kurs mot kurs i detalj.

Tillgodordknandeansodkan bifalles om icke-vasentliga skillnader foreligger
(en vasentlig skillnad ar en skillnad som éar sa stor att studenten t ex inte

kan vara framgangsrik i sina efterféljande studier).

Om visentliga och icke-vasentliga skillnader star att lasa i “Europeisk

manual for erkdnnande av kvalifikationer for hogre utbildning”.

18/25



Styrdokument
2023-04-19
Diarienummer: MIUN 2021/2697

6.2 Komponenter for beddomning

Fem komponenter® fordras for att definiera en kvalifikation/merit:

e larandemal: forstaelse, formaga, varderingsformaga, forhallningssatt
o kvalitet (hogskolemassig),

e niva (kunskap, fardigheter, kompetens),

e omfattning (podang/nominell tid), samt

e profil och syfte (inriktning/amnestillhorighet)

6.2.1 Larandemal

Larandemal” kan definieras som det en student forvantas kunna, forsta och
kunna utfora efter avslutad utbildning. Utlatande/beslut ska inte ske
utifran detaljer, utan utifran hur studenten bedéms uppfylla larandemalen.
Larandemalen kan vara skrivna for ett enskilt delmoment i en kurs savl
som for ett helt program eller en examen. Vid exempelvis
verksamhetsforlagd utbildning/praktik ska reflekterande inslag finnas med
som relaterar till de teorier och metoder den teoretiska delen av

utbildningen gatt igenom.

Larandemal &r ofta indelade i tva typer; nationella och lokala larandemal.
Larandemalen kan man finna i t ex nationella examensbeskrivningar,
Diploma Supplement, utbildnings- och kursplaner. Om larandemal saknas
for den kvalifikation som dberopas, kan malen identifieras genom andra

komponenter sasom:

e niva (kunskap, fardigheter, kompetens),

5 Ur ”Europeisk manual f6r erkdnnande av kvalifikationer f6r hogre utbildning”.

6 ”Europeisk manual for erkdnnande av kvalifikationer f6r hogre utbildning” hanvisar till
denna komponent med bendmningen ”férvantade laranderesultat”.

7 UHR definierar larandemal som foljande: ”"Mal for vad en student forvantas kunna, forsta
och kunna utféra efter avslutad utbildning”. UHR tillagger féljande

anmarkning ”Larandemalen kan beskrivas for allt fran en kortare studieperiod, t.ex. en kurs,
till en avslutad hel utbildning. Ibland anvands termen forvéntat studieresultat for detta

begrepp.”
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e omfattning (podng, nominell tid),
¢ inriktning (dmnestillhorighet, arbetsuppgifter), samt

e utbildningsinnehall (t ex obligatoriska delar, internutbildning,
erfarenhet).

6.2.2 Kvalitet — utbildningens beskaffenhet
Da det galler hogskoleutbildning ska denna anses ha godtagbar kvalitet om
nagot av foljande villkor ar uppfyllt:

e den ges vid larosidte som Mittuniversitetet har slutit avtal med, eller
e den ar statlig, statligt erkdand eller stalld under statlig tillsyn, eller

e den ar erkdnd av regional myndighet som har statens uppdrag att

erkdnna hogskoleutbildningar, eller

e den ar erkdnd av en organisation som har statens uppdrag att
ackreditera hogskoleutbildningar, eller av en

ackrediteringsorganisation som ar allmént accepterad.

Aven om inte ovanstaende uppfylls kan den sékandes kvalifikation ligga
till grund for ett tillgodordknande och d@ven andra kvalifikationer an

hogskoleutbildning ar majliga.

For tillvagagangssatt och informationskallor att undersoka kvalitet
hénvisas till “Europeisk manual for erkdnnande av kvalifikationer for

hogre utbildning”.

6.2.3 Niva — grund, avancerad, progression

”Nivan for en utbildning pa hogskoleniva, som placerar utbildningen i en
progression av larande, brukar definieras med en uppséttning
nivabeskrivningar. Beskrivningarna anger nivan for de férvantade
laranderesultat (larandemal, reds. anm.) som ska uppnas for att man ska
anses ha kommit till en viss punkt i progressionen.” (citat ur Europeisk

manual for erkdnnande av kvalifikationer for hogre utbildning).
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Nivan pa den kvalifikation som &beropas for tillgodordknande kan ofta
faststallas genom larandemal samt att granska forkunskapskraven till

utbildningen och/eller vilka fortsatta studier utbildningen leder till.

Vidare blir Nationella referensramar for kvalifikationer for livslangt
larande (SFS 2015:545) alltmer vanliga som hjdlpmedel for att bedoma en
kvalifikations niva. I dessa ramar ges ocksa mojligheten f6r exempelvis

utbildningar givna av branschorganisationer att inga.

6.2.4 Omfattning — hogskolepoéang

Varje hogskolepodng, d.v.s. det som beskriver studiernas omfattning, kan
kopplas till studentens arbetsinsats och dr en indikation pa mangden arbete
som sokanden lyckats slutfora. Vid omrakning av utlandsstudier till
hogskolepoang utgar man fran vad som definieras som heltidsstudier vid
det utlandska larosatet. ECTS-credits ska alltid accepteras som
omrakningsfaktor (60 ECTS-credits = 60 hogskolepodng). Uppmarksamhet
bor laggas vid om definitionen av heltidsstudier samt om olika

poangsystem har varierat vid olika tidpunkter.

Nar det galler omfattning fran yrkeserfarenhet eller t ex reell kompetens
maste en avvagning goras utifran tid och intensitet som sokanden har

arbetat med kvalifikationen.

6.2.5 Profil — &mnestillhorighet

Inriktningen (dmnes/-huvudomradestillhorighet, profil) pa den
kvalifikation som aberopas for tillgodordknande kan oftast aterfinnas i
utbildningsplan (som visar vilka fortsatta studier eller examen som
utbildningen leder till), examensbeviset, Diploma Supplement,

arbetsgivarintyg eller motsvarande.

6.3 Betyg — betydelse vid beddémning,
betygsattning, betygsskala

Variationen av betygsskalor gor det svart att pa ett korrekt satt konvertera

betyg fran ett system till ett annat eller fran flera kvalifikationer till en kurs.

Betygen anvands som indikator pa prestation.
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Betyg kan i vissa lander och inom vissa yrken ha en direkt inverkan pa den
sokandes majligheter till vidare utbildning eller jobb och ddarmed ha
betydelse i bedomningen av tillgodoraknandeansdkan. Mer om betygens
betydelse vid bedomning av tillgodordknanden finns att lasa i “Europeisk

manual for erkdnnande av kvalifikationer for hogre utbildning”.

Tillgodordaknande till hel kurs (annan dn meritens ursprung) betygsitts ej,
utan anges med “TG”. Vid tillgodoraknande motsvarande del av
kurs/kursmoment/modul anges "TG” istéllet for ett betyg vid
Mittuniversitetet. Vid sammanvégning av kursens moment/moduler till ett
betyg pa hel kurs, som anges enligt Mittuniversitetets betygsskala, ska

examinator beakta kursmomentets/modulens ursprungsbetyg.

7 Om dokumentation saknas

Nar sokanden helt eller delvis saknar dokumentation 6ver sina tidigare
kvalifikationer, vilket kan galla for personer med flyktingliknande
situation, kan ett bakgrundsdokument upprattas. Ett bakgrundsdokument
bygger pa diverse andra “bevis” over kvalifikationen, exempelvis
dokument 6ver del av utbildning, ett student-ID, en handledares uttalande,
anstallningsbevis m m. En intervju kan ocksa tjana som underlag for ett
bakgrundsdokument eller delar darav. Bakgrundsdokumentet kan ha
samma uppbyggnad som exempelvis de Diploma Supplement som
Examensfunktionen utfardar. Mer om detta star att ldsa i “Europeisk

manual for erkdnnande av kvalifikationer for hogre utbildning”.

8 Omprovning och o6verklagande

Av 12 kap 2 § hogskoleforordningen framgar vilka beslut av en hdgskola
som far 6verklagas till Overklagandenamnden for hogskolan (ONH). I HF
12 kap 2 § punkt 4 anges att "beslut om tillgodordknande av utbildning
eller yrkesverksamhet" ar ett av dessa. I tillgodordknandebeslutet ska en
besvarshanvisning om 6verklagandemdjligheterna anges. For den som
ansoker om tillgodordknande genom att bifoga kurser till examensansdkan
anges i punkt 7 att avslag pa students begdran att fa examensbevis ar

overklagningsbart.
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Overklagandet ska stllas skriftligen till ONH, men skickas till
Mittuniversitetets examensfunktion och ska ha inkommit inom tre veckor
fran den dag klaganden (sokanden/studenten) fick del av beslutet. I
skrivelsen ska anges vilket beslut som 6verklagas, varfor klaganden anser

att beslutet ar felaktigt och vilken dndring som 6nskas.

Mittuniversitetet ska ankomststampla 6verklagandet och gora en
tjansteanteckning over om det inkommit i rétt tid eller inte. Till
overklagandet ska Mittuniversitetet bifoga sitt yttrande och skyndsamt?
skicka drendet till ONH. Alla handlingar registreras i NSP samt i

Mittuniversitetets diarium.

Om o6verklagandet tillfor sddan information att Mittuniversitetet finner det
tidigare beslutet uppenbart oriktigt och leder till att Mittuniversitetet till
fullo eller delvis kommer kunna tillmotesga ansokan, ska beslutet
skyndsamt omprovas och drendet skickas dven da till ONH. Ett nytt beslut
ska meddelas klaganden. Omprévning kan ocksa ske om klaganden efter
overklagandefristens utgang inkommer med sddana uppgifter att nytt
beslut kan fattas pa ovan namnda satt, om inte drendet gatt vidare till
ONH.

Om ett 6verklagandedrende bifalls av ONH och det 6verklagade beslutet
undanrdjs, sands drendet ater till akademin for ny prévning i sak,

alternativt rapporteras bifallet direkt in i Ladok enligt ONHs beslut.

9 Uppgifter i kurs- och examensbevis

Enligt 6 kap 10 § hogskoleforordningen ska en hogskola i examensbeviset
ange vilka kurser som ingdr i en examen och vid vilken hdgskola kurserna

har genomgatts.

Utover vad tillgodoraknandet grundar sig pa ska Mittuniversitetet i
kursbevis och examensbevis sa langt som majligt markera vad som ligger

till grund for tillgodordaknandet, d v s hur manga hogskolepoang som har

8 Enligt UKA &r huvudregeln for skyndsam handlaggning att drendet ska dverlamnas till ONH s snart
det kan ske. Handldggningen ska dock inte ta mer 4n en vecka.
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tillgodordknats och fran vilken kurs/utbildning/yrkeserfarenhet eller
motsvarande. Om tillgodordknandet grundar sig pa utlandsstudier ska

aven vardlandets namn anges.

For att kursbevis ska utfirdas maste nagon del av kursen ha presterats vid
Mittuniversitetet (kursbevis utfardas m a o inte da en hel kurs har
tillgodoraknats).

Foljande bendamningar anges i examensbeviset:

e tillgodordknande av avslutade kurser som behallit sitt
ursprungsformat (s k 6verforing, dvs tillgodoraknas till examen utan
utlatande), redovisas med sin ursprungsbenamning (och sitt

ursprungsbetyg) i examensbeviset,

e kurser som tillgodorédknats till annat kursnamn anges med

Mittuniversitetets bendamning,

e tillgodordknande som motsvaras av dmne, niva och omfattning anges
i examensbeviset med den bendmning tillgodordknandet motsvaras
av, men med fortydligande om den ursprungliga meritens
bendamning. I tillampliga fall anges bendamningen pa den

kvalifikation/merit som ligger till grund for tillgodordknandet, och

e kurser, vari delar tillgodoraknats, anges i examensbeviset med

Mittuniversitetets benamning.

10 Ytterligare informationskallor

Utover Mittuniversitetets tillgodordknandeordning finns t ex foljande

informationskallor att lara ur eller hamta fakta fran:

10.1 Referenser

e Europeisk manual f6r erkdnnande av kvalifikationer for hogre
utbildning (The European Recognition Manual for Higher Education

Institutions) , aven kallad EAR-HEI-manualen (reds anm.)
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Lissabonkonventionen (Convention on the Recognition of

Qualifications concerning Higher Education in the European Region)

Standarder och riktlinjer for kvalitetssakring inom det europeiska
omradet for hogre utbildning (Standards and Guidelines for Quality
Assurance in the European Higher Education Area), forkortas ESG

(reds anm.)

Validering — for kompetensforsorjning och livslangt larande

(Valideringsdelegationens slutbetankande, 2019)

10.2 Ovrigt stod:

Avgoranden i Overklagandendmnden for hdgskolan
Beslut inom Mittuniversitetet

Ladoks funktion for kurser med samma innehall
Naric (portal for erkdnnande av utlandsk utbildning)
Norric (The Nordic recognition network)
NyA-webben

UKAs tillsynsrapporter

Universitets- och hogskoleradets bedomningsportal
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